


附件1
省级创业孵化示范基地申报材料清单
1．创业孵化示范基地申报表；
2．创业孵化示范基地推荐表（申请省级示范基地需提供市级示范基地认定文件）；
3．基地依法设立或批准成立的证明材料；
4．基地独立运营机构证明材料；
5．基地基本条件证明材料：
（1）孵化场所面积证明材料；
（2）功能分区明确（设有苗圃区、孵化区、加速区）；
（3）创业服务大厅面积（包括大厅实拍图）；
（4）公共区域信息（培训教室、会议室、路演厅等）；
（5）公用设施信息（包括设备清单、投影仪、复印机等）；
（6）在孵创业实体材料（在孵实体名单、坐落位置平面图、工商营业执照）。
6．基地服务功能证明材料：
（1）管理服务团队资料；
（2）孵化管理制度（入园和出园条件、孵化年限等）；
（3）创业导师队伍建设，和创业导师开展创业服务记录（活动签到表、日程表、活动内容等）；
（4）创业测评服务（测评系统名称、功能概述）；
（5）融资服务记录（创业担保贷款、风投等）；
（6）创业项目展示交流和项目路演服务记录（活动签到表、日程表、活动内容等）；
（7）创业扶持政策落实台帐（入孵企业享受政策情况）；
（8）视频短片等宣传资料。
7．孵化绩效证明材料：
（1）基地成立以来，入孵实体总名单（创业实体入孵花名册）；
（2）出园企业名单，总体孵化成功率（出园实体档案）；
（3）入孵企业提供就业岗位数量（提供员工花名册）；
（4）近3年获得的创业孵化服务方面的荣誉证书（包括荣誉文件）。
8．上年度报告：
（1）在孵企业数量；
（2）出孵企业数量；
（3）上年底在孵企业年总产值；
（4）上年底在孵企业员工总人数。
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